CURRICULUM VITAE

IDENTIFICACAO

Rute Monteiro Rodrigues Braga

Idade: 38 anos

Estado Civil: Divorciada ( s/filhos)

>< Endereco: Rua do Heroismo, 247 — 3° Dto
4300 — 259 Porto

Contacto: 933142438

HABILITACOES LITERARIAS
& 1° Ano Completo do Curso de Direito.
CATEGORIA PROFISSIONAL

& Técnica Administrativa.

& Actualmente empregada de balcdo em loja de um centro comercial desde Agosto de
2006.

HABILITACOES PROFISSIONAIS

Trabalhei 15 anos como empregada de escritorio numa unidade téxtil (FONCAR S.A.)
sediada no concelho da Maia, tendo como funcdo principal o expediente geral de
escritorio.

Iniciei a minha actividade nesta mesma empresa ocupando o cargo de secretaria de um
dos Administradores e, posteriormente, por razdes estruturais, fui transferida para a
Contabilidade. Possuo bastante experiéncia no expediente geral de escritorio, o que
inclui classificagdo de documentos, facturacdo, elaboragdo de pagamentos, arquivo,
bancos, letras, importacdo/exportagao, etc.

Posteriormente devido a uma outra reestruturacdo e consequente redugcdo de pessoal,
acumulei as funcoes de:

- telefonista/recepcionista;

- responsavel do sector de compras, envolvendo o atendimento aos diversos
fornecedores.

LINGUA ESTRANGEIRA
& Inglés - Conhecimentos médios ao nivel escrito e falado.
CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

& Conhecimentos de Programas de Contabilidade (PHC — 7 anos de exp.)
& Ferramenta Word

& Ferramenta Excel

& Utilizagao de e-mail

MOTIVO DE SAIDA



& Cessacao total da actividade da unidade fabril em 30 de Abril de 2005.
& Disponibilidade imediata para exercicio de outra funcio.



